

Muster für ein erstes Mahnschreiben

Mustermann AG

Musterstrasse 99

8050  Zürich






Hans Muster






Strasse






8032  Zürich






Zürich, 11. September 2007 

1. Mahnung

Sehr geehrter Herr Muster

Gemäss unserer Buchhaltung haben wir den in der beiliegenden Rechnung aufgeführten Betrag noch nicht erhalten (siehe Beilage). Wir bitten Sie, den ausstehenden Betrag bis zum 21. September 2007 zu bezahlen. 

Sollten Sie die Zahlung zwischenzeitlich geleistet haben, beachten Sie bitte dieses Schreiben nicht. 

Besten Dank für Ihre Bemühungen

Mustermann AG

Beilagen: 

· Rechnung vom 11. August 2007 




























































































































































































































































































































































